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PLAN INCLUYO
ANEXOS llI- MEDIDAS ESPECIFICAS

AVISO IMPORTANTE:

Con motivo de la publicacién de las Instrucciones del 4 de marzo de 2024 de la Direccion
General de Educacion Secundaria, Formacion Profesional y Régimen Especial por las que
se establecen los modelos de registro de las medidas ordinarias y especificas adoptadas
para el alumnado de los centros que imparten Educacion Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, se publica dicha guia para informar y dar pautas en la cumplimentacién de los anexos
relacionados con las medidas especificas de NEES en el Sistema Integral de Gestion Educativa
Raices.

1. ANEXOS MEDIDAS ORDINARIAS:
1.1. LOCALIZACION EN MENU DE LOS ANEXOS:

Para facilitar la ubicacion y localizacion de los diferentes anexos que se van a ir incorporando
progresivamente, en la pantalla Raices - alumnado—> Alumnado con NEAE -
ESO/Bachillerato > NEES

» Centro

» Personal

T Alumnado (ed
» Seguimiento académico
Faltas de asistencia
Gestidn de la Convivencia
Familias y tutores

Alumnado con NEAR

* ESO-Bachillerat 4]

» Alta capacidad intelectual

Registro medidas especificas
SALUD

Registro medidas especfficas DEA

* NEES S

*  GeshMRy|2=0ient: cicn

A continuacion, se detalla como se debe ir cumplimentando el ANEXO Il A:
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1.2. ANEXO lll. A. REGISTRO DE MEDIAS ESPECIFICAS NEES

Este documento anexo ha de ser rellenado y firmado por el perfil tutor/a del alumno/a, con el jefe/a
de departamento de orientacion como segundo firmante (en el caso de los centros publicos)
y, orientador/aen los centros concertados. El perfil direccion podré visualizarlo a modo consulta.
El orientador/a del centro educativo también podra hacer la consulta del mismo una vez que se ha
firmado el documento.

» Centro

» Personal

¥ Alumnado
* Seguimiento académico
» Faltas de asistencia
* Gestién de la Convivencia
» Familias y tutores

¥ Alumnado con NEAE

¥ ESO-Bachillerato

»  Alta capaadad intelectual

Registro medidas especificas
SALUD

Registro medidas especificas DEA

Registro medidas especificas
paralNEE

gt Registro medidas especificas para NEE

Para crear un documento ha de pincharse sobre él (registro de medidas especificas NEE), a
continuacion, aparecera la pantalla donde hay que hacer la busqueda del alumnado y crearlo para
gue puedan aparecer los apartados que conforman dicho anexo y poder asi ir cumplimentando
cada uno de ellos:

Registro de medidas especificas alumnado NEE 4‘\\

Datos para la busqueda del alumno o alumna

Tipo de bisqueda: () Matriculadas (7) Preinscritos

Afio académico:  2025-2026 v Curso:| 42 de E.5.0. (LOMLOE) v Periodo: 1
Unidad: 4ES0OE “  Alumno/a: v
EStadO: - _
. HE
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Una vez que hemos creado el documento aparecerd como un nuevo registro con estado abierto.
Pinchando sobre su estado, ha de aparecer el desglose de los diferentes apartados:

07/10/2025 2025-2026
29/09/2025 2025-2026

Borrar

Imprimir documento fimado

Hemos de ir accediendo a cada apartado y guardando los cambios realizados:

Apartados del documento

Datos del alumno o alumna

Tipo de Documento: Registro de medidas espec. Anexo Il a
Nombre y Apellidos:

Fecha de nacimiento: wsr . coe

Nimero de identificacion escolar:

Situacién inicial del alumno/a: Matriculado

Curso: 47 de E.5.0. (LOMLOE) Unidad: 4ESOB
Apartados
Nombre Completo
Datos del alumno o alumna No
MNecesidades educativas No
Medidas especificas acordadas No

Cuando se cumplimenten todos los documentos apareceran como completo

muestra a continuacion:

Apartados

Nombre

Completo

Datos del alumno o alumna
Necesidades educativas

Medidas especificas acordadas

Si
Si
Si

. SlI, tal y como se

Se ha de generar el documento para posteriormente enviarlo a la bandeja de firmas y ser firmado
por el propio tutor/a como primer firmante, para ello iremos a buscar el documento creado en el

arbol de documentos:

Calle Embajadores, 181
Madrid
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Documentos
ARBOL DE
DOCUMENTOS

Busqueda del documento:

\/ Personal del Centro
T/ Alumnado

"\ Gestién de la orientacién
D Registro de medidas especificas DEA - Anexo VI
Registro de medidas especificas SALUD - Anexo VII

(]
D Adaptacion Curricular AACC
(]
(]

| Registro de mediqwas especificas NEE. ANEXO 11l A

Adaptacion currifs‘l\ljr individualizada y significativa Anexo Il B

A este arbol de documentos se podra acceder desde utilidades = documentos:

* Centro
» Personal

» Alumnado

Mis datos

Agenda personal
Documentos Solictados
Bandeja de firmas
Avisos del Sistema

Comunicaciones

Accesos« Documentos [

Explotacidn de datos

O bien, desde el siguiente icono:

=1
e

Por tanto, desde dicho arbol de documentos se procede a la busqueda del documento
cumplimentado:

Calle Embajadores, 181 3
Madrid



Sistema Integral

de Gestiéon Educativa Subdireccién General de Sistemas y Tecnologias de la Informacién
******* —— Direccién General de Infraestructuras y Servicios
rajces CONSEJERIA DE EDUCACION, CIENCIA Y UNIVERSIDADES
Registro de medidas especificas NEE. ANEXO Ill A Q<

Afio: 2025-2026 V'
Tipo de bisqueda: (g) Matriculados (7) Preinscritos
Curso: 42 de £,5.0, (LOMLOE) v Periodo: = 1

Unidad: ~ acgop . Alumnola: v

Documentos: v

07/10/25) Matriculado !

Al generar dicho documento debe salir el siguiente aviso:

- raices.madrid.org dice

El documento 'Registro de medidas especificas NEE. ANEXO 111 &
solicitado se estd generando. Usted sera avisado cuando concluya la

generacion

Lo que hard que vayamos a los documentos solicitados y esperemos (suele tardar apenas unos
minutos) a que dicho documento termine de generarse:

X
Avisos

07 Generacion de documento

octubre L .
El documento 'Registrode medidas especificas NEE. ANEXO Il A que usted solicito ha terminado
de generarse. Pulse lace para visualizarlo.

Podremos acceder al documento generado bien mediante el enlace directo del aviso (que se
muestra en el pantallazo anterior), o bien, en documentos solicitados:

» Centro
» Personal

» Alumnado

Mis datos.
Agenda personal

Documentos Sdici'zdus

PRSP | cumentos Solicitacos

Avisos del Sistema

Explotacién de datos

Calle Embajadores, 181 4
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Una vez en los documentos solicitados, seleccionamos aquel que queremos enviar a la bandeja
de firmas, ya que aparece entre nuestros documentos elaborados y, a la vez, nos pide que
seleccionemos al segundo firmante al que le vamos a enviar dicho documento tras nuestra
firma:

, tu perfil - tu centro es IES - il malel il %

Registro de medidas especificas NEE.|[ANEXO Il A

Afio: | 2025-2026 v

Tipo de bisqueda: @) Matriculados () Preinscritos

Curso: 49 de E.5.0. (LOMLOE) - Periodo: © 1
Unidad: ~_ 4£S04 A Alumno/a | e — — v
Documentos: e s T b et o L e DI [Segundo firmante) Jefe/a Dpto. Orientacion: | wmme mem [ s v

3
Avisos

07 Bandeja de Firmas
octubre

El documento ha sido enviado a su bandeja de firmas.

Bandeja de firmas (4 B <
» Centro
» Personal
> Al 3 Mostrar documentos: Tipo de documente: (*) Para poder usar la firma masiva de documentos ha de
umnaac Pendientes de firma v Cualquiera v filtrar por tipo de documento
Mis datos
mer e registros:
Agenda personal
D tos Solicitad Fecha d " . . . .
e Documente echade Estado Estado de los firmantes Fecha firma Enviado a la bandeja por  Firm
generacion
©
- 1 }
JEEN Registro de medidas especificas NEE. ANEXO Ill A Pendiente Existen firmantes pendientes de firma

Comunicaciones Pendiente Existen firmantes pendientes de firma

Documentos. Pendiente Existen firmantes pendientes de firma

Accesos directos del usuario Pendiente Existen firmantes pendientes de firma

Explotacién de datos e — — — — Pendiente Existen firmantes pendientes de firma

Fecha de .
Documento .- Estado Estado de los fi
generacion
Registro de medidas especi E - e

Firmar con certificado digital

|

en firr

Detalle de la transaccion
en firr

Ver documento firmado

Borrar

Rechazar

Enviar documento por correo electrénico

Calle Embajadores, 181 5
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Podremos firmar dicho documento bien con certificado digital o firma por aplicacion.

Documento a firmar

REGISTRO DE LAS MEDIDAS ESPECIFICAS ACORDADAS PARA EL
ALUMNO CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES

®

ANEXO Il a

DATOS PERSONALES DEL ALUMNO

Nombre: [ |NIA: =

Apellidos: ™ |
Fecha de nacimiento:

Curso: 4° de E.S.0. (LOMLOE)| Grupo: 4£508

NECESIDADES EDUCATIVAS |

MEDIDAS ESPECIFICAS ACORDADAS POR EL EQUIPO DOCENTE
Tipo de medida Descripcion de las medidas

I
o u FE [

Adantarinnes Ardernaridn de Ins Alll A PRIORITARIA

Proceso de firma finalizado comectamente

Aceptar L

Desde ahi, se enviard a la bandeja de firmas del segundo firmante anteriormente
seleccionado (jefela del DO en centros publicos, orientador/a en centros
privados/concertados) que tendra que consultar y firmar estos documentos desde su perfil y en
su propia bandeja de firmas.

Una vez que se concluye este circuito de firmas el estado del documento quedar4d como
FINALIZADO.
Si No No Si No

29/09/2023 2025-2026 4° de ES.0. (LOMLO

Las opciones del documento finalizado seran las que se muestran a continuacion:

2025-2026 inalizado Si Moy hln Si
Apartados

Borrar

Imprimir documento fimado

No se podré borrar un documento una vez que esté firmado.

Calle Embajadores, 181 6
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1.3. ANEXO Ill. B. REGISTRO DE MEDIAS ESPECIFICAS NEES

Este documento anexo ha de ser rellenado y firmado por el perfil profesor/a del alumno/a, con el
jefela de departamento como segundo firmante (en el caso de los centros publicos) vy,
profesor/a que se considere jefe del departamento (en caso de que no lo tenga informado)
en los centros concertados. El perfil direccién podra visualizarlo a modo consulta. El orientador/a
del centro educativo también podra hacer la consulta del mismo una vez que se ha firmado el
documento.

Dicho anexo se encuentra en el menl de Raices siguiendo la siguiente ruta: Alumnado -
alumnado 2 Alumnado con NEAE - ESO-Bachillerato > NEES > ACIS

* Centro

» Personal

T Alumnado
* Seguimiento académico
Faltas de asistencia
Gestign de la Convivencia
Familias y tutores

Alumnado con MEAE

T ESO-Bachillerato

* Alta capacidad intelectual

Registro medidas especificas
SALUD

Registro medidas especificas DEA

Registro medidas especificas
nara MEE

ACIS

*  Gestitn de el tacion

Calle Embajadores, 181 7
Madrid



Sistema Integral . » ) ’ B
- de Gestién Educativa Subdireccién General de Sistemas y Tecnologias de la Informacién
> &k

Kk e g Direccién General de Infraestructuras y Servicios
CONSEJERIA DE EDUCACION, CIENCIA Y UNIVERSIDADES

Como en los casos anteriores, el profesor/a de la materia que vaya a realizar la ACI debera
seleccionar al alumno/a para quien vaya destinada dicha adaptacion, teniendo en cuenta su
materia, es importante recordar que otros profesores/as de otras materias podran realizar
una ACl a ese mismo alumno/a:

Datos para la biisqueda del alumino o alumna
Tipo de bisqueda: (@)Matriculados () Preinscritos

Afic académica:  2025-2026 Curso: Periodo:
Unidad: Materia:

Alumno/a:

Una vez que se cree este documento como se puede observar en la siguiente imagen, se crea el
documento con un estado vacio/abierto o finalizado si ya se ha terminado, y, se afiade, la materia
y las iniciales del profesorado que ha abierto dicha ACI.

Curso de Existe Situacién del alumno/a en el momel

Nombre Fechade o ci6n del Estado Completo Materia Responsable Buiste  Existe Bxiste G torial de creacién del documento
elaboracién ACS Dictamen Informe :
documento deabsentismo ¢y reo Unidad  Estado Centro
2025-2026 Fmatﬁ' idu si | Lengua Castellana y Literatura (LC) | No No Si No 2° de ES.0. (LOMLOE) 28 Matriculado

Pinchando sobre el estado abierto, se podra acceder a los apartados:

Fecha de Curso de
Nombre L. creacion del Estado Completo Materia
elaboracion
documento
- 2025-2026 Lancua Cactallana el itacatura (LC)

Crear revision

Borrar

Imprimir documento fimado

(Recordad, que, en este caso, si que se podra hacer una revisién de dichas ACIS para el
siguiente curso).

Apartados del documento

pariates

Nombee  Complew

Calle Embajadores, 181 8
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Una vez que los apartados son cumplimentados, aparecera un Sl en cada uno de ellos y en
COMPLETO aparecera Sl.

ACIS RS
Datos para la biisqueds del alumno o alumna
Tipo de biisqueda: (§) Matriculados (") Preinscritos
Afio académico: 2025-2026 Curso: v Periodo: v
Unidad: ~ Materia ~
Alumno/a: ~
oo~
Némero total de registros:
Curso de . . . Existe Situacién del alumno/a en el mon
Nombre Fechade — _  iondel  Estado Completo Materia Responsable DSt Existe  Bdste Lol de creacién del documento
elaboracion ACs Dictamen Informe (2
ocumento e absentismo ¢,r50 Unidad  Estado Centro
S 2025-2026 Finalizado. si Lengua Castellana y Literatura (LC) . No No si No 2% 4e ES.O. (LOMLOE) 28 Matriculade 2t

Es necesario ahora generar dicho documento, para ello podemos acceder desde el menu de
Raices: Utilidades = documentos - accedemos al arbol de documentos:

ra Ices @ Hola B tu perfil es Profesorado y tu centro es [ES - Cofiein. [l momitn il Dsion s B8

- Joramenes
» Centro qm‘

» Alumnado
1

Mis datos

Busqueda del documento:

Agenda personal

Documentos Solicitados g \;‘ Personal del Centro
Bandeja de firmas D} Alumnado

Awisos del Sistema
ij] Centro

‘Comunicaciones

T/ Doc. Oficiales
Documentos 2

T/ Manuales y Utilidades Raices

Accesos directos del usuario

Explotacion de datos

Calle Embajadores, 181 9
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Documentos
ARBOL DE
DOCUMENTOS

Busqueda del documento:

"/ Personal del Centro
T/ Alumnado

] Gestidn de la orientacion

D Registro de medidas especificas DEA - Anexo VI
Registro de medidas especificas SALUD - Anexo VII
Adaptacion Curricular AACC
Registro de medidas especificas NEE. ANEXO Il A

[ |

D |Adaptac'|én %ricular individualizada y significativa Anexo Ill B

Haremos la busqueda del documento creado anteriormente:

Adaptacion curricular individualizada y significativa ANEXO III B

Afio: | 2025-2026

Tipo de bisqueda: (g) Matriculados () Preinscritos

Curso: v Periodo: v

Unidad: v

Materia: v

Alumno/a: v

Documentos: v (Segundo firmante) Jefe/a de Departamento Didactico: W
L

Una vez seleccionado se genera dicho documento que se localiza en el menu de Raices en
documentos solicitados:

» Centro

» Personal

» Alumnado

Mis datos

Agenda personal

Documentos, Solicitados

Bandeja de flrr
Avisos del Sistema

Comunicaciones

Documentos

Accesos directos del usuario

Explotacién de datos

Calle Embajadores, 181
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De ahi sera enviado a la bandeja de firmas del primer firmante (profesor/a de la materia):

» Centro

» Alumnado

Mis datos

Agenda personal

Documentos Soliatados

Bandeja de firmas

Avisos der Sistema

Comunicaciones

Documentos

Accesos directos del usuario

Explotacién de datos

Una vez que el primer firmante lo firme se enviara automéaticamente a la bandeja de firmas del
segundo firmante (jefe/a del departamento de la materia).

Concluido dicho circuito de firmas el estado del documento aparecerd como FINALIZADO, y, como
se puede observar se podra visualizar otra vez los apartados, crear una revision e imprimir el
documento firmado:

ACIS (4 <

Datos para la bisqueda del alumno o alumna

Tipo de bisqueda: (@) Matriculados () Preinscritos

Afio académico: 2025-2026 Curso: v Periodo: ~
Unidad: v Materia: v
Alumno/a: v
- v
total
;. Situacién del alumno/a en el
Curso de N N N Existe ~
Nombre Fechade o ciéndel  Estado Completo Materia Responsable CAfte  Existe Exste Lo L, de creacién del docum
elaboracion ACS Dictamen Informe N
documento de absentismo ¢ e Unidad  Estado Ce
e gy - 2025-2026 FingF tura (LC) - No No i No 29 de £5.0. (LOMLOE) E2A Matriculado

A partados
Crear revisién
Borrar

Imprimir documento firmado

No se podré borrar un documento una vez que éste ha sido firmado.

Calle Embajadores, 181 11
Madrid



